Kurgesellschaft

Bad Kénig GmbH
Gesundheit, Erlebnis & Kultur

WIR SUCHEN VERSTARKUNG ==

Fir unsere Verwaltung suchen wir zum schnellstméglichen Zeitpunkt eine engagierte
und vielseitige Persénlichkeit als

Kaufmann / -frau (m/w/d) fir Biuromanagement
Teilzeit (30 Stunden/Woche) — befristet fiir 2 Jahre — Ubernahme méglich

lhre Aufgaben
Verwaltung & Organisation
* Personal- und Buchhaltungsadministration inkl. Vertragswesen, Lohn- und Gehaltsabrechnung
* Rechnungserstellung, Gutscheinmanagement und Bearbeitung von Kontovorgangen
* Vorbereitung der Buchfiihrung sowie allgemeine Biroorganisation
Marketing
» Pflege unserer Social-Media-Kanéle und Website
+ Erstellung und Aufbereitung von Inhalten fiir verschiedene Kommunikationskanéle
* Organisation und Betreuung von Veranstaltungen und Messen
Das bringen Sie mit
* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
* |dealerweise Erfahrung in Buchhaltung, Personalwesen und Marketing
» Selbststandige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
* Organisationsgeschick, Kommunikationsfreude und Teamfahigkeit
» Sicherer Umgang mit MS Office; DATEV Unternehmen Online von Vortell
Das bieten wir lhnen
* Abwechslungsreiche Aufgaben in Verwaltung, Organisation und Marketing
* Kollegiales und wertschatzendes Arbeitsumfeld
» 30 Tage Urlaub
* Vermdgenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge
*  Freie Nutzung von Therme und Sauna

Interesse?
Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 23.10.26
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